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一. 手冊說明 

本系統的主要目的為提供業者進行化學物質空間分布的自主管理，此次配合

消防署推動 HCARD的繪製，提供操作手冊讓業者能夠了解系統一些基本功能，以

達到可自行繪製並產出報表。 
 

二. 操作流程 

本操作流程分為四大項，說明如下 

1. 註冊作業 

(1) 註冊帳號 

2. 建立空間資訊 

(1) 定位 

(2) 建立基地 

(3) 上傳及綁定平面圖 

(4) 建立化學品儲存區 

3. 建立分布資訊 

(1) 上傳化學品資訊 

4. 建立報表 

(1) 新增報表 
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三. 註冊作業 

(一) 註冊帳號 

說明：本系統有提供帳號管理功能，後續的操作皆需要有帳號才可進行。 

1. 在首頁點擊【工廠帳號註冊】按鈕，即可進入註冊頁面。 
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2. 於註冊頁面輸入，【工廠基本資訊】及【帳號資訊】等資料後，點選【送出

申請】完成註冊作業。 
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3. 帳號註冊完成後，即可於首頁輸入「帳號」及「密碼」，勾選「我不是機器

人」，點選【登入】按鈕，進行後續作業。 
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四. 建立空間資訊 

(一) 定位 

說明：此功能可快速找到自家工廠位置（可透過Google Maps取得經緯度座標）。 

1. 於左側工具列中點擊第一個工具，即可開啟定位功能（起始預設是開啟狀

態）。 
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2. 可於關鍵字輸入「GPS 座標」或是「郵遞區號」，點選【查詢】按鈕，即可

定位到符合條件的位置。 

 

3. 定位成功後，如下圖所示。 
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(二) 建立基地 

說明：基地為工廠的大致範圍，一家工廠請以一個基地為原則去繪製。 

1. 於左側工具列中點擊第三個工具，即可開啟繪製工具。 
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2. 於【繪製工具】中，點選【基地】。 

 

3. 依照基地的繪製物件說明，於地圖上點選位置。 
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4. 點選【新增物件】按鈕，以完成建立基地。 

 

 
  



 

- 10 - 

(三) 建立建物 

說明：建物請繪製有存放化學品位置的建築物，另外因為一棟建築物只能綁定

一張平面圖，所以請依照自身擁有的室內平面圖來繪製建物。 

1. 於左側工具列中點擊第三個工具，即可開啟繪製工具。 
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2. 於【繪製工具】中，點選【多邊建築】。 

 

3. 依照多邊建築的繪製物件說明，於地圖上點選位置。 
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4. 輸入「名稱」、「樓高」及「樓層」等資訊後，點選【新增建築】按鈕，以完

成建立建物。 
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5. 若要編輯調整已繪製的基地或建築，可選擇地圖上任何繪製的物件，再點選

物件資訊的【圖形編輯模式】，地圖上的建築物會轉變成 2D且所有物件變為

可編輯狀態。 

 

6. 進入編輯模式後，在畫面上方中間會顯示「目前狀態為物件編輯模式」，按

下【關閉物件編輯】或將上方的開關切為「OFF」即可關閉圖形編輯模式。 

 

  



 

- 14 - 

7. 編輯模式下可執行的功能與不可執行的功能 

可執行的功能： 

(1) 拖拉圖形調整位置 

(2) 在畫面左方修改名稱、樓層資訊。 

(3) 刪除物件。 

 

8. 不可執行的功能：點選物件後，在右方「工廠資訊」顯示的功能在此狀態下

都無法使用，如： 

(1) 查看工廠資訊、進入報表畫面。 

(2) 上傳樓層平面圖、綁定平面圖。 

(3) 進入室內畫面。 
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(四) 上傳及綁定平面圖 

說明：樓層皆需要綁定平面圖後，才可進行後續室內繪製儲存區的作業。 

1. 於地圖上，點選已建立之建築物後，開啟工廠資訊視窗。 

 

2. 於【樓層資訊】點選【綁定平面圖】後，進入【大樓綁定平面圖】畫面。 
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3. 於【大樓綁定平面圖】畫面點選【上傳平面圖】，上傳相關的平面圖資訊，

目前接受的圖檔格式為.jpg 圖檔。 
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4. 上傳完成後，會於【已上傳平面圖清單】中顯示已上傳的平面圖資訊。 

 

5. 於【已上傳平面圖清單】，選取樓層平面圖後，點選【匯入此層】，完成樓層

綁定。 
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(五) 建立化學品儲存區 

說明：請繪製化學品存放的位置區域，以便後續的報表產製作業。 

1. 於地圖上，點選已建立之建築物後，開啟工廠資訊視窗。 
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2. 於【樓層資訊】點選已綁定好的樓層，進入室內畫面。 

 

3. 於左側工具列中點擊第一個工具，即可開啟繪製工具。 
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4. 於【繪製工具】中，點選【儲存區】。 

 

5. 依照儲存區的繪製物件說明，於室內平面圖上點選位置。 
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6. 輸入「名稱」後，點選【新增物件】按鈕以完成建立化學品儲存區。 
註：儲存區名稱必須與後續上傳的化學品資訊中填寫的儲存區名稱相同。 
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五. 建立分布資訊 

(一) 上傳化學品資訊 

說明：請上傳相關的化學品資訊，以便後續的報表產製作業。 

1. 於右上方的【功能選單】點選【資料匯入作業】。 

 

2. 於【資料匯入作業】頁面中的【類型】選擇【化學品儲存數量位置】，可下

載範例檔填寫。 
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3. 開啟下載的範例檔(XlsSample8.xls)進行填寫並儲存，其中「區域」必須與

繪製的化學品儲存區名稱相同。 
註：可透過表單依匯入化學物質勾選危害分類以利後續報表產製作業。 

 

點選表格「危害分類」會跳出下圖表單，勾選完後按下【儲存並關閉】會將對應的代碼帶回表格 
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4. 填寫好化學品資訊檔案後，點選【選擇檔案】按鈕，上傳檔案，並選取【完

全取代】，最後點選【上傳檔案，並往下一步】。 
註：若想保留原本已有的化學品資訊，但要另外新增幾筆資料，則可選擇【新增】。 

 

 

5. 於【欄位設定】頁面，設定「資料」與「Excel 欄位」的對應關係，完成後

點選【儲存設定，並往下一步】。 
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6. 於【資料確認】頁面，確認資料無誤後，點選【確認並進行匯入】按鈕，完

成資料匯入作業。 
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7. 完成後可於室內平面圖中點擊「對應名稱的儲存區」查看化學品資訊。 
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六. 建立報表 

(一) 新增報表 

1. 於地圖上，點選已建立之建築物後，開啟工廠資訊視窗。 

 

2. 於【基本資料】點選【報表功能】，進入建立報表頁面。 
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3. 於左側工具列中點擊第一個工具，即可開啟報表內容。 
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4. 於【報表內容】中，將【報表紀錄】選為新建報表，並設定類型、名稱及圖

資，最後點選【新建】按鈕，完成報表建立（此處以化學品種類及數量配置

圖為例）。 
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(二) 輸出成 PDF 檔案 

1. 點選右下方的【列印報表】按鈕。 

 

2. 於目的地選擇「另存為 PDF」後，點選【儲存】按鈕，即可將報表儲存為

PDF檔。 

 


